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TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DE SERVICO DE PRESTAGAO DE CONTAS

1. OBIJETO

Contratagdo de empresa especializada na presta¢ao de servigos de prestag¢ao de contas.

2. ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

A empresa contratada devera atender os seguintes requisitos:

2.1 Especificagbes Gerais:

° Dispor de pessoal/m&o de obra qualificada para a plena execugdo dos servicos;

° Indicar o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a realizacdo dos
Servigos.

° Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao;

° Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e fiscais e obrigacdes
trabalhistas previstos na legislacdo em vigor, obrigando-se a salda-los na época prdpria,
uma vez que os seus empregados ndao manterdao nenhum vinculo empregaticio com o
NDHE de Arari.

° Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em decorréncia da espécie,
forem vitimas os seus empregados quando da prestacdo dos servigos;

° Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas
a prestacdo dos servicos;

° N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente contratacdo sem
prévia anuéncia do CONTRATANTE;

° Atender as prerrogativas da Convencdo Coletiva vigente da categoria.
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2.2 Elaboragao de Relatério Gerencial de Projeto:
° Elaboracdo de relatério que analise a execucdo de aspectos técnicos quanto ao
cumprimento do objeto e suas metas qualitativas e quantitativas;
° Andlise de cumprimento do plano de identidade visual;
° Andlise de aspectos financeiros, cronograma de execucao fisico financeiro compativel
com o plano de trabalho aprovado;

. Analise da apresentagdo tempestiva de documentos fiscais e de RH;

2.3 Projetos e Processos administrativos

° Auxiliar a elaboracdo de projetos hdbeis a captar recursos publicos;

Auxiliar no processo de captagao de recurso;

Auxiliar no acompanhamento da execugao e prestacdo de contas dos projetos;

Auxiliar na formalizagao de convénios com entidades da Administragao Publica Federal,

Estadual e Municipal;

Auxiliar na apresentacdao de proposta de remanejamento junto aos orgaos

competentes;

Solicitar documentacao necessaria para realizar resposta as diligéncias;

3. VIGENCIA E PERIODO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servicos serdo realizados no periodo de 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do

termo de contrato entre o NDHE Arari e a empresa contratada.

4. MODALIDADE DE CONTRATAGAO E TIPO DE LICITACAO

° Carta Convite do Tipo Preco.

5. OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA
A empresa contratada devera obedecer a seguinte exigéncia, em relacdo a prestacdo de servicos:

° Certiddo negativa de débitos trabalhistas e previdencidrios;
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6. CRITERIOS PARA SELECAO DA EMPRESA

Menor Preco;

Comprovacgado de Capacidade Técnica para execugao dos servigos.

7. DOCUMENTAGAO PARA HABILITAGAO

Para se habilitar, deverao ser apresentados os seguintes documentos:

Cartdo de CNPJ, em impressdo simples do site da Receita Federal, indicando o
participante com situagdo cadastral ‘Ativa’ e cddigo e descricdo de atividade econdmica
principal ou secunddria compativel com o fornecimento dos servicos de que trata este
Termo de Referéncia;

Estatuto ou Contrato Social, em cdpia autenticada, atualizado e registrado na Junta
Comercial ou no Cartério de Pessoas Juridicas, conforme o caso;

Comprovante de Inscricdo Municipal, em cdpia autenticada ou, se possivel, em
impressao simples do site da Secretaria de Fazenda do Municipio correspondente;
Certiddao Conjunta de Débitos relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
(exceto ContribuicGes Previdenciarias), em impressdo simples do site da Receita
Federal;

Certiddo relativa a Contribuicdes Previdencidrias, em impressao simples do site da
Receita Federal;

Certificado de Regularidade do FGTS, em impressdo simples do site da Caixa Econbmica
Federal;

Certiddao de Regularidade expedida pela Fazenda Municipal, em cdpia autenticada ou,
se possivel, em impressdao simples do site da Secretaria de Fazenda do Municipio
correspondente;

Declaracdo de que o Participante ndo utiliza mao-de-obra direta ou indireta de menores
de 18 (dezoito) anos, exceto na condicdao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos,
conforme modelo constante do ANEXO I, assinada por dirigente ou procurador do
Participante, com o numero da cédula identidade do declarante;

Oficio de apresentacdo da equipe gestora da empresa, e contatos dos representantes

do contrato.
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8. DA FORMA E PRAZO PARA APRESENTAGCAO DAS PROPOSTAS
° A empresa interessada pela realizacdo dos servicos descritos no presente termo de
referéncia terd o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da publicagdo nos canais
oficiais do NDHE de Arari, como determina o art. 22, §32, da Lei 8.666/93;
° A empresa interessada podera oferecer proposta no prazo acima discriminado, de
forma presencial na sede do NDHE de Arari, localizada na cidade de Arari, Estado do
Maranhdo, na Rodovia BR 222, KM 266, S/N, Povoado Bubasa, CEP 65480-000 ou por

meio eletronico, via e-mail, para 0s seguintes enderecos:

financeiro@estacaoconhecimentodearari.org.br;

coordenacaotecnica@estacaoconhecimentodearari.org.br e

pedro.filho@estacaoconhecimentodearari.org.br.

Arari—MA, 14 de junho de 2022.

PEDRO CARLOS VERDE FILHO
Diretor do NDHE de Arari
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